汉语教师志愿者岗前培训管理规定
（2018年5月修订）

    为规范汉语教师志愿者（以下简称“志愿者”）岗前培训的管理工作，根据《汉语教师志愿者工作管理办法》，特制定本规定。本规定适用于承办孔子学院总部/国家汉办（以下简称“汉办”）志愿者岗前培训（以下简称“培训”）的单位，以及自愿报名且通过汉办选拔考试的志愿者储备学员（以下简称“学员”）。
    第一条  汉办负责组织培训，并委托国内有关单位（以下简称“培训单位”）具体承办；培训相关费用由汉办承担。
    第二条  培训单位接到汉办通知后一周内，需按照《汉语教师志愿者培训大纲》以及汉办相关文件要求，并根据学员所学专业、赴任国别、任教国语言等制定培训方案、经费预算、师资名单、课程表，报汉办审批。
    第三条  培训单位需在培训开始前至少1周通知学员报到，及时统计退出学员情况并反馈汉办；在培训报到当日向学员宣讲培训规定和纪律要求。
    第四条  培训单位需在培训开始1周内组织学员在符合我国出入境检验检疫要求的机构进行体检，并及时向汉办反馈结果。
    第五条  培训单位需配合汉办做好培训期间的调研工作，根据调研反馈情况及时调整课程、师资等相关安排。
    第六条  培训单位需在培训结束后1周内向汉办报回总结报告；在培训结束1个月内向汉办报回经费决算。
    第七条  培训为全日制、半封闭式储备培训，汉办根据学员结业考试成绩、平时成绩和平时表现确定志愿者派出名单。
    第八条  培训结业考试为笔试，百分制，由汉办统一命题，培训单位评分；平时成绩为各门课程的考核、作业和考勤成绩，百分制，由培训单位评分；平时表现主要考察学员奉献精神、纪律意识、课堂表现、生活能力、组织能力、团队意识，分为优秀、良好、合格、不合格四个档次，由培训单位评分。
    第九条  学员结业考试成绩、平时成绩、平时表现任一项不及格或不合格者，取消志愿者资格。
    第十条  学员接到培训通知后，须按时报到参加培训。未按规定报到或未经请假迟到的学员，平时成绩扣10分。
    第十一条  学员须按时参加教学活动，不迟到、早退、旷课。迟到或早退一次平时成绩扣10分；无故旷课一次平时成绩扣15分。
    第十二条  学员培训期间如请假，需填写《汉语教师志愿者培训请假申请表》（附件）并履行请假手续。请假1-2天经选派单位同意后由培训单位审批；请假3天（含）及以上经选派单位同意后由汉办审批；原则上请假不得超过5天。如无故超过请假天数未返回培训单位，超出天数视为旷课；请假期间，停发伙食补贴；未履行请假手续擅自离开培训单位，视为自动退出。
    第十三条  学员应尊重老师和同学，遵守课堂纪律，课上不使用手机、电脑等进行与课堂教学无关的活动。违反一次平时成绩扣5分。
    第十四条  学员须遵守培训单位的作息制度，未经批准不得夜不归宿，不得留宿非培训班人员。违反一次平时成绩扣15分。
    第十五条  学员须遵守培训单位的其他相关规定。违反一次平时成绩扣10分。
    第十六条  学员须参加汉办和培训单位组织的培训结业考试和课程考核，考试中严禁作弊。违反者将被取消志愿者资格，须按实际培训天数补缴费用。
    第十七条  因个人原因退出志愿者项目、擅自离开培训单位、严重违反培训规定和纪律被劝退的学员，须按照实际培训天数补缴费用，并将被永久取消申请志愿者资格。
    第十八条  学员须参加培训单位组织的体检，体检结果不符合外派要求者，或不符合原赴任国要求且又不服从调剂者，应主动退出培训，体检费自理。
    第十九条  培训单位和学员应根据需要在汉办志愿者在线学习系统上分享资料。
    第二十条  本规定只适用于内部执行，不予公开。
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